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عنوان تجربه یا طرح را اینجا وارد کنید
نام و نام خانوادگی نویسنده اول بدون ذکر کلماتی نظیر مهندس، دکتر و غیرهa، نام و نام خانوادگی نویسنده دومb، ...
a وابستگی نویسنده اول (مرتبه دانشگاهی یا مسئولیت در شرکت، نام گروه و دانشکده و دانشگاه یا نام شرکت، شهر)
b وابستگی نویسنده دوم (مرتبه دانشگاهی یا مسئولیت در شرکت، نام گروه و دانشکده و دانشگاه یا نام شرکت، شهر)
نویسنده مسئول: نام (تلفن و آدرس الکترونیک)
	چکیده: چکیده را اینجا وارد کنید. چکیده شامل معرفی موضوع، تشریح مسأله یا نیاز، توضیح تجربه یا طرح نوآورانه، و بیان نتایج، دستاوردها یا درس‌آموخته‌های اصلی در یک پاراگراف با حداکثر 250 کلمه است. 


کلمات کلیدی: 3 الی 5 کلمه کلیدی که با نقطه‌ویرگول (؛) از یکدیگر جدا شده باشند و پس از آخرین مورد نقطه درج شود.

رویکرد کلی در نگارش تجربه یا طرح
[bookmark: _GoBack]طرح می‌تواند هم ایده‌های نوآورانه‌ای را در بر گیرد که هنوز بستر اجرایی گسترده‌ای نیافته‌اند، و هم تجربه‌ها یا اقداماتی را که پیش‌تر اجرا شده و به نوآوری مشخص و عملیاتی منجر شده‌اند؛ تمرکز طرح الزاما معطوف به آینده نیست، با این حال حضور نگاه تحلیلی و آینده‌نگر در آن ضروری است. پیشنهاد می‌شود که طرح در قالب پاسخگویی به مواردی از جمله بیان مساله و ایده اصلی طرح، دلایل یا ضرورت اجرای طرح، هدف طرح، مبانی طرح، چارچوب اجرای طرح، جنبه‌های نوآوری و دستاوردها، الزامات اجرایی، محدودیت‌ها و ریسک‌ها و جمعبندی کوتاه تنظیم شود. البته طرح می‌تواند در صورت لزوم برخی از بخش‌ها را با یکدیگر ادغام کند؛ با این حال، توصیه می‌شود که طرح ارسالی به‌نحوی روشن این مؤلفه‌ها را پوشش دهد

توضیحات تکمیلی در مورد نحوه نگارش
1- ساختار کلی
فایل یادداشتها بایستی در نرم‌افزار MS word تهیه شود و کاملاً طبق توضیحات این فایل آماده شده باشد. علاوه بر ساختار، از عدم وجود هرگونه اشتباه تایپی مطمئن شوید. این ترتیب ارائه مطالب را رعایت کنید: عنوان، مشخصات نویسندگان، چکیده، کلمات کلیدی، متن اصلی ، پیام اصلی. لطفا فرمت مشخص شده در این فایل را تغییر ندهید.
متن را در قالب پارگراف‌های پشت سر هم ارائه نمایید و هر کجا شماره بند یا زیربند جدیدی لازم بود، قبل از آن یک خط خالی قرار دهید. فاصله خطوط به صورت Single و بدون فاصله اضافی After و Before باشد. برای متن عادی فارسی، از فونت B Nazanin شماره 12 و برای متن عادی انگلیسی، از فونت Times New Roman شماره 11 استفاده شود. برای عنوان‌ها، مانند متن عادی فقط به صورت پررنگ (Bold) استفاده شود. حداکثر تعداد کلمات، 2000 کلمه است. در ادامه دستور العمل نگارش برای نویسندگان ارائه می‌شود.

2- بیان مساله و ایده اصلی طرح
در این بخش، مسئله مورد نظر به‌صورت مختصر و شفاف معرفی شده و ایده اصلی طرح توضیح داده می‌شود. مسئله باید مشخص، کانونی و قابل فهم باشد و با یکی یا چند محور یا زیرمحور همایش هم‌راستایی یا ارتباط مفهومی معنادار داشته باشد. الزاماً نیازی نیست موضوع طرح به‌طور کامل ذیل یک محور تعریف شود؛ کافی است در چارچوب دغدغه‌های همایش قابل جای‌دهی باشد.

3- دلایل یا ضرورت اجرای طرح
چرایی ضرورت اجرای طرح با اشاره به کاستی‌ها یا ناکارآمدی رویکردهای پیشین، فشارهای نهادی، اجتماعی یا محیطی، و نیز فرصت‌ها یا نوآوری‌هایی که اجرای طرح را در راستای دسترسی به اهداف همایش ضروری یا توجیه‌پذیر می‌سازند، تبیین می‌شود.

4- هدف طرح
هدف اصلی طرح و در صورت نیاز اهداف فرعی آن بیان می‌شود؛ به‌گونه‌ای که مشخص باشد طرح قرار است چه تغییری در عمل، رویه یا سیاست ایجاد کند تا به ارتقای بهره‌وری بیانجامد.

5- مبانی طرح
منطق حاکم بر طراحی طرح، فرض‌های کلیدی، تجربه‌های الهام‌بخش (ایرانی یا خارجی) و رویکرد کلی تحلیلی یا اجرایی طرح معرفی می‌شود؛ بدون ورود به مباحث نظری مفصل.

6- چارچوب اجرای طرح
در این بخش، چگونگی اجرای عملیاتی طرح تشریح می‌شود، از جمله:
· مراحل اصلی اجرا و زمان‌بندی کلی
· منابع و الزامات اجرایی
· نقش کنشگران و ذی‌نفعان کلیدی
· سازوکارهای هماهنگی، تصمیم‌گیری و بازخورد
· مسیرهای آتی و نیازهای پشتیبانی

7- جنبه‌های نوآوری و دستاوردها
جنبه‌های نوآورانه طرح و دستاوردهای مورد انتظار آن (مادی یا غیرمادی) بیان می‌شود و سطح اثرگذاری آن‌ها (محلی، سازمانی، نهادی یا سیاستی) مشخص می‌گردد.

8- الزامات اجرایی، محدودیت‌ها و ریسک‌ها
مهم‌ترین پیش‌نیازها، محدودیت‌ها و ریسک‌های احتمالی اجرای طرح به‌صورت صریح و واقع‌بینانه توضیح داده می‌شود.

9- جمع بندی کوتاه
در پایان، جمع‌بندی فشرده‌ای از مسئله، منطق طرح و ارزش افزوده آن ارائه می‌شود.

10- جداول و شکل‌ها
جداول و شکل‌ها در متن خود یادداشت باشند یعنی به صورت یکجا در انتهای آن و یا در یک فایل جداگانه درج نشوند. جداول از عدد 1 و شکل‌ها نیز به صورت جداگانه از عدد 1 شماره‌گذاری شوند. قبل و بعد از هر جدول یا شکل، یک سطر خالی قرار دهید. عنوان جدول در بالای آن و عنوان شکل در پایین آن نوشته می‌شود. در جداول تنها از خطوط افقی استفاده کنید؛ یعنی خطوط عمودی نمایش داده نشوند. همچنین ردیف‌های دوم تا آخر، خطوط میانی نداشته باشند (مانند  جدول 1). دقت کنید که اندازه فونت متن‌های درج شده در جداول و شکل‌ها برای فارسی 10 و برای انگلیسی 9 باشد.

جدول 1. یک نمونه جدول
	ستون ب
	ستون الف
	ردیف اول

	12
	8
	ردیف دوم

	4
	3
	ردیف‌های میانی

	6
	5
	ردیف آخر



شکل‌ها حتما با کیفیت باشند. در نام‌گذاری عنوان تمامی تصاویر، نمودارها و سایر موارد مشابه، از کلمه‌ی «شکل» استفاده شود.
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شکل 1. یک نمونه شکل

اگر از شکل‌های بزرگ در یادداشت خود استفاده نمودید و اندازه فایل حجیم شد؛ بعد از انتخاب نمودن هر شکل، از ریبون Format، در قسمت Adjust گزینه‌ی Compress Pictures را بزنید و گزینه‌ی Print (220 ppi) را انتخاب نمایید.

11- پاورقیها
اندازه فونت پاورقیها برای موارد فارسی 10 و برای موارد انگلیسی 9 باشد.

12- منابع (اختیاری)
فهرست مراجع به‌عنوان آخرین بخش گزارش یا جستار تحلیلی ارائه می‌شود. البته ارائه منبع الزامی نیست؛ با این حال، در صورت استفاده از داده، نقل‌قول مستقیم یا ارجاع به نظریه‌ها، مفاهیم یا آثار پیشین، مستندسازی منابع ضروری است. در این موارد، نگارش مراجع باید مطابق با شیوه‌نامه انجمن روان‌شناسی آمریکا (APA)، ویرایش هفتم انجام شود.
· در متن یادداشت، ارجاع‌دهی به منابع به شیوه نویسنده-سال و به صورت (نام خانوادگی نویسنده، سال انتشار) انجام می‌شود. در صورت ارجاع هم‌زمان به بیش از یک منبع، مراجع با نقطه‌ویرگول (;) از یکدیگر جدا می‌شوند. تنها منابعی که در متن به آن‌ها ارجاع داده شده است، در بخش فهرست مراجع آورده می‌شوند.
· در ارجاعات درون‌متنی:
· نام خانوادگی نویسندگان منابع فارسی به زبان فارسی و منابع انگلیسی به زبان انگلیسی نوشته می‌شود.
· در صورتی که یک یا دو نویسنده وجود داشته باشد، نام خانوادگی همه نویسندگان ذکر می‌شود.
· در منابع دارای سه نویسنده یا بیشتر، در ارجاع درون‌متنی برای منابع فارسی از عبارت «و همکاران» و برای منابع انگلیسی از عبارت et al. استفاده می‌شود.
· فهرست مراجع در پایان یادداشت به صورت الفبایی تنظیم می‌شود و ابتدا منابع فارسی و سپس منابع انگلیسی آورده می‌شوند.
· در تنظیم فهرست مراجع:
· قلم منابع فارسی B Nazanin با اندازه ۱۲ و منابع انگلیسی Times New Roman با اندازه ۱۰ باشد.
· نام کامل مجلات، کتاب‌ها، ناشران، مؤسسات، کنفرانس‌ها و گزارش‌ها باید به طور کامل نوشته شود و از به‌کاربردن نام‌های اختصاری (Abbreviation) خودداری شود.
· عنوان مقاله‌ها و فصل‌های کتاب مطابق با APA، به‌صورت Sentence case (فقط حرف اول کلمه اول و اسامی خاص با حرف بزرگ) نوشته می‌شود.
· عنوان کتاب‌ها، نام مجلات و عنوان کنفرانس‌ها باید به صورت ایتالیک درج شوند.
· تمامی اطلاعات کتاب‌شناختی الزامی، از جمله سال انتشار، نام ناشر، شماره جلد و شماره نشریه (در صورت وجود)، و شماره صفحات باید به‌طور کامل ذکر شود.
· در مورد مقالات کنفرانسی، اطلاعات مربوط به نام کنفرانس، محل برگزاری و شماره صفحات درج می‌شود.
· فهرست مراجع به‌صورت یکپارچه و با فاصله‌ی خطی یکنواخت (۱.۵ یا ۲) تنظیم می‌شود و بین مراجع فاصله‌ی اضافی درج نمی‌شود
در ادامه، نمونه‌هایی از نگارش منابع مطابق با شیوه APA ارائه می‌شود.
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