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عنوان روایت را اینجا وارد کنید
نام و نام خانوادگی نویسنده اول بدون ذکر کلماتی نظیر مهندس، دکتر و غیرهa، نام و نام خانوادگی نویسنده دومb، ...
a وابستگی نویسنده اول (شغل، نقش اجتماعی یا عنوان محلی، شهر)
b وابستگی نویسنده دوم (شغل، نقش اجتماعی یا عنوان محلی، شهر)
نویسنده مسئول: نام (تلفن و آدرس الکترونیک)
	معرفی کوتاه روایت: این بخش شامل معرفی مختصر روایت، موقعیت زمانی و مکانی شکل‌گیری آن، و موضوع یا تجربه‌ی محوری روایت در یک پاراگراف با حداکثر 250 کلمه است. 



توصیه‌های کلی برای نوشتن روایت شخصی یا محلی
در روایت شخصی، هدف انتقال تجربه‌ای است که برای مخاطب الهام‌بخش و آموزنده باشد. روایت می‌تواند حداکثر در ۱۵۰۰ کلمه تنظیم شود و نیاز است دارای ساختار روشن و خط سیر مشخص باشد. برای این منظور توصیه می‌شود:
۱. عنوان را کوتاه، گیرا و منعکس‌کننده‌ی محتوای روایت انتخاب کنید.
۲. فضاسازی را با معرفی زمان، مکان و افراد تأثیرگذار آغاز کنید تا مخاطب در بافت روایت قرار گیرد.
۳. خط سیر زمانی را رعایت کنید: از نقطه شروع تا فرازونشیب‌ها و پایان روایت، سیر حرکت باید روشن باشد.
۴. دغدغه‌ها و محرک‌ها را شرح دهید: چه مسئله‌ای شما را به حرکت واداشت؟ چه ایده‌ای جرقه‌ی ابتکار شد؟
۵. پیشنهاد می‌شود چالش‌ها و بحران‌ها را صادقانه بیان کنید و توضیح دهید چگونه با آنها مواجه شدید.
۶. راه‌حل‌ها و ابتکارات خود را به‌طور مشخص شرح دهید.
۷. درس‌ها و الهام‌بخشی روایت را برجسته کنید: این تجربه چه چیزی به شما آموخت و چگونه می‌تواند برای دیگران مفید باشد؟
۸. از عکس (در صورت تمایل) برای تکمیل فضاسازی و افزایش تأثیر روایت استفاده کنید.
۹. نیازی به نویسندگی حرفه‌ای نیست؛ صداقت و کیفیت روایت از زبان خودتان مهم‌تر است.
۱۰. پیش از ارسال، متن را از نظر املایی و تایپی بازبینی کنید.

توضیحات تکمیلی در مورد نحوه نگارش
1- ساختار کلی
فایل یادداشتها بایستی در نرم‌افزار MS word تهیه شود و کاملاً طبق توضیحات این فایل آماده شده باشد. علاوه بر ساختار، از عدم وجود هرگونه اشتباه تایپی مطمئن شوید. این ترتیب ارائه مطالب را رعایت کنید: عنوان، مشخصات نویسندگان، چکیده، کلمات کلیدی، متن اصلی ، پیام اصلی. لطفا فرمت مشخص شده در این فایل را تغییر ندهید.
[bookmark: _GoBack]متن را در قالب پارگراف‌های پشت سر هم ارائه نمایید و هر کجا شماره بند یا زیربند جدیدی لازم بود، قبل از آن یک خط خالی قرار دهید. فاصله خطوط به صورت Single و بدون فاصله اضافی After و Before باشد. برای متن عادی فارسی، از فونت B Nazanin شماره 12 و برای متن عادی انگلیسی، از فونت Times New Roman شماره 11 استفاده شود. برای عنوانها، مانند متن عادی فقط به صورت پررنگ (Bold) استفاده شود. حداکثر تعداد کلمات، 1500 کلمه است. در ادامه دستور العمل نگارش برای نویسندگان ارائه می‌شود.

2- پیام یا نکته روایت
در این بخش، نویسنده به‌صورت کوتاه و جمع‌بندی‌شده بیان می‌کند که این روایت چه نکته، برداشت یا پیام مهمی را منتقل می‌کند. این پیام می‌تواند شامل یک درس آموخته‌ی شخصی یا محلی، یک هشدار، یک تجربه قابل تعمیم، یا طرح یک پرسش برای مخاطب یا سیاست‌گذاران باشد. طول این بخش ترجیحاً یک تا دو پاراگراف کوتاه است.

3- شکل‌ها
شکل‌ها در متن خود یادداشت باشند یعنی به صورت یکجا در انتهای آن و یا در یک فایل جداگانه درج نشوند. شکل‌ها از عدد 1 شماره‌گذاری شوند. قبل و بعد از هر شکل، یک سطر خالی قرار دهید. عنوان شکل در پایین آن نوشته می‌شود. شکل‌ها حتما با کیفیت باشند. در نام‌گذاری عنوان، از کلمه‌ی «شکل» استفاده شود.

[image: C:\Users\Aria\Desktop\unnamed.png]
شکل 1. یک نمونه شکل

اگر از شکل‌های بزرگ در یادداشت خود استفاده نمودید و اندازه فایل حجیم شد؛ بعد از انتخاب نمودن هر شکل، از ریبون Format، در قسمت Adjust گزینه‌ی Compress Pictures را بزنید و گزینه‌ی Print (220 ppi) را انتخاب نمایید.

4- پاورقیها
اندازه فونت پاورقیها برای موارد فارسی 10 و برای موارد انگلیسی 9 باشد.
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